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COMMISSTIONE GIUDICATRICE

VYERBALE N. 1
CONCORSO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO, A TEMYO
INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CAT. C 1

L'anno DUEMILADICIOTTO addi SEI del mese di DICEMBRE alle ore 16.30 in una sala degli uffici
sede dell’Unione Lombarda dei Comuni Oglio- Ciria, sito in Corte de’ Frati (Cr) Piazza Roma , n. 2, sono
presenti i componenti della Commissione giudicatrice del concorso  per la copertura del posto di
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO cat. C1, nominata con Determina del settore amministrativo n. 215 in
data 06.12.2018 , nelle persone dei signoxi:

1) Caporale dott.ssa Mariateresa Presidente

2) Sicolo dr.ssa Concetta Commissario Esperto

3) Acerbirag. Ada Commissario Esperto

Arquati dott.ssa Raffaella con funzioni di segretario della Commissione.

Assunta la presidenza, la Sig. ra Caporale dott.ssa Mariateresa ,apre la seduta.

La Commissione prende atto:

a) della dichiarazione di insussistenza delle situazioni di incompatibilita tra i suoi componenti ed i
concorienti; '

b) della esistenza del regolamento comunale per ’accesso all’impiego previsto dall'art. 28 del D.P.R. 25
giugno 1983, n. 347 e adeguato ai sensi del D.P.R. 9 maggio 1994, n. 487, deliberato con atto di giunta
n.3 indata 10 gennaio 2012 le cui norme devonsi applicare al presente procedimento concorsuale;

¢) della determinazione del settore amministrativo n. 179 del 15.10.2018 con la quale si & indetto concorso,
per esami, per la copertura di n. 1 posto di Cat. C 1 di Istruttore Amministrativo a tempo pieno ed
indeterminato, previsto dalla vigente dotazione organica;

d) del bando di concorso, emanato con 'atto suddetto, del quale costituisce parte integrante, pubblicato sulla
Gazzetta Ufficiale serie Speciale Concorsi n. 88 del 06.11.2018 ed avente scadenza il giorno 06.12.2018,
ed inviato a tutti i Comuni della Provincia;

¢) con il bando relativo sono state rese note le norme per la partecipazione al concorso ed ¢ stato fissato per
le ore 12:00 del giorno 06.12.2018 il termine ultimo per Ia presentazione delle domande di partecipazione
e dei relativi documenti;

f) della pubblicazione del bando stesso sul sito istituzionale ed all’albo pretorio dell’Ente, nonché nella Sez
Trasparenza ai sensi dell’art. 19 del D. Igs 33/2013;

g) che il concorso non & riservato al personale interno;

Copie del bando sono state, infine, inviate a tutti coloro che ne hanno fatto richiesta all’Ufficio Personale

dell’Ente. L.a Commissione, pertanto, d atto che al bando di concorso & stata data ampia diffusione.

La Commissione prende atto che, a norma del bando di concorso:
- &prevista una prova preselettiva al raggiungimento di 30 domande di partecipazione;
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- gli esami consistono in n.1 prova scritta ¢ in una prova orale vertente sulle seguenti materie:

PROVA SCRITTA:
© Norme in materia di servizi demografici (anagrafe, stato civile, leva, clettorale e statistica);

* Ordinamento degli Enti Locali (TUEL D.Lgs. n. 267/2000 e s.an.i.);
¢ Elementi di Diritto Amministrativo applicato agli Enti Locali (L. 241/90 ¢ s.m.i., T.U. 445/2000);
* Norme in materia di documentazione amministrativa ¢ di accesso ai documenti amministrativi;

¢ Cenni sulla normativa in materia di biblioteca e archivi storici di enti locali (L.R. n°81 del
14.12.1985 e s.m.i, —L.R. n° 25 del 07.10.2016);

*  Cenni sulla normativa relativa alla protezione dei dati personali;

* Codice di comportamento dei dipendenti pubblici D.P.R. n. 62/2013.

PROVA ORALE: Stessi argomenti della prova scritta,

L’accertamento della conoscenza delle applicazioni informatiche pin diffuse ¢ della lingua straniera,
comportano solo idoneita e sono determinati dalla Commissione.

I CRITERI PER RILEVARE IL SUPERAMENTO DELLA PROVA PRESELETTIVA DEL
GIORNO 07.12.2018.

I candidato dovra rispondere positivamente a 18 quesiti su 25 proposti, ed avra un’ora di tempo per
rispondere ai quesiti della prova preselettiva.

La prova verra espletata presso la sede del Comune di Olmeneta via Dante n® 3 — piano terra presso
la Palestrina.

CRITERI E MODALITA DI VALUTAZIONE DELLE PROVE CONCORSUALI AT FINI
DELL'ASSEGNAZIONE DEI PUNTEGGI ATTRIBUITI ALLA PROVA SCRITTA ED ORALE:

I criteri di rilevazione della prova scritta ed orale saranno:

- Conoscenza della materia e del quadro normativo di riferimento:
- Chiarezza espositiva e capacita di sintesi;

- Proprieta nell’uso del linguaggio tecnico-giuridico;

- Capacita di analisi della situazione prospettata e del contesto;

- Correttezza formale.

La griglia di rilevazione viene cosi individuata:
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punfeggio descrizione Criterio di selezione

28-30 Ottimo 1l candidato risponde in modo esaustivo a
tutte le domande senza errori di ortografia e
utilizzando un linguaggio tecnico —giuridico

appropriato.

25-27 Buono Il candidato risponde in maniera esaustiva
con lievi imperfezioni e imprecisione

2224 Discreto I candidato risponde con  diverse
imprecisioni

21 Sufficiente Il candidato dimostra di avere una

conoscenza approssimativa delle materie del
concorso ma pertinente alla domanda

Sotto il 21 Insufficiente- Il candidato risponde in maniera non
non ammesso pertinente a quanto richiesto dimostrando di
non conoscere la materia — non utilizza un
linguaggio appiopriato

In applicazione delle norme contenute nel citato regolamento comunale per la disciplina dei concorsi,
stabilisce che:

a) il punteggio massimo assegnabile complessivamente per gli esami ¢ di punti 60/60;

b) il punteggio per le prove di esame ¢ ripartito come segue:
— prima prova scritta punti 30/60
— prova orale punti 30/60;

¢} per ottenere I'ammissione all'esame orate i candidati dovranno ottenere nella prova (oppure in ciascuna
prova) scritta un punteggio non inferiore a punti 21/30;

d) il punteggio minimo da conseguirsi nell'esame orale per considerare superata la prova viene fissato in
punti 21/30;

e) il punteggio complessivo delle prove di esame & dato dalla votazione conseguita nella prova orale
sommata a quella della prova scritta;

f) Iidoneita nelle prove di esame si intende conseguita solo dai candidati il cui punteggio complessivo di
cui alla precedente lett, ) non sia inferiore a punti 42/60;

g) per quanto riguarda I’accertamento delle conoscenze informatiche e delle lingue siraniere verra attribuito
con un giudizio di idoneita.

La Commissione accerta che i concorrenti ammessi a partecipare al concorso alla prova preselettiva per il
giorno 07.12.2018 sono n. 57 (cinguantasette) come dalle Determinazione del Settore Amm.vo n. 214 del
06.12.2018 e n. 216 del 06.12.2018 (di rettificazione della precedente Determinazione del settore
amministrativo n. 214/2018) fatte pervenire dall’ Amministrazione.
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Infine, ia Commissione stabilisce che la prova scritta abbia luogo nel giorno 12.12.2018 alle ore 09:00, in
una sala del Municipio di Olmeneta via Dante n° 3 e dispone che i candidati vengano avvisati mediante
pubblicazione sul sito dell’Unione del luogo e giorno della selezione.

Viene stabilito infine di riunirsi mezz’ora prima dell’inizio della prova preselettiva presso il municipio di
Olmeneta via Dante n° 3, per concordare la formulazione delle tracce per la prova preselettiva.

Viene stabilito infine di riunirsi mezz’ora prima dell’inizio della prova scritta del giorno 12.12.2018 presso il

Comune di Olmeneta per formulare le tracce delfa prova scritta.

La seduta si togiie alle ore 17.00.
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